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W zwigzku z tworzeniem Europejskiego Centrum Okulistyki
i Centralnej Rejestracji Poradni Wielospecjalistycznych
Okregowy Szpital Kolejowy w Katowicach s.p.z.0.z. zatrudni na podstawie umowy o prace :

Koordynatora centralnej rejestracji medyczne;j

Koordynator centralnej rejestracji medycznej to osoba, ktéra zajmuje si¢ organizacjg, planowaniem i
kontrolowaniem pracy zespolu rejestratorek w podmiocie leczniczym — Okregowy Szpital Kolejowy w

Katowicach SPZ0OZ.

Opis stanowiska:
* koordynator rejestracji powinien posiada¢ zdolnodci do zarzadzania procesami, by¢ doswiadczonym

organizatorem pracy dla zespoléw merytorycznych, posiada¢ umiejetnosci planistyczne, negocjacyjne.
By¢ osoba odporna na stres i posiadaé umiej¢tnodé dziatania w sytuacjach kryzysowych;
¢ koordynator rejestracji odpowiada za takie nadzorowanie i kierowaniem podleglych zespolow, by

zapewni¢ profesjonalne, empatyczne i sprawne obshigiwanie klientow.

Gléwne zadania:
° zapewnienie cigglosci procesu obshugi klienta poprzez organizacje pracy podleglego zespohi, budowanie

zespohu rejestratorek medycznych (rekrutacja, motywowanie oraz rozwaj),
* ustalanie harmonogramu, czaséw pracy podleglego personelu,
* biezaca wspoipraca z personelem medycznym, dziatem IT, komunikacja, ksiegowoécig i administracja,
* udzielanie informacji dotyczacych zakresu §wiadczen,
* koordynowanie prac zwigzanych z obstugg klienta,
* nadzor nad przestrzeganiem zasad komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej,
* koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem gabinetow,
® wsparcie pracownikow w bezposredniej obstudze pacjentow,
®  koordynowanie obiegu informacji i dokumentacji,
* nadzor nad rozliczaniem §wiadczen medycznych w ramach NFZ,
®  przygotowywanie raportdw, analiz i zestawien,
* dbalos¢ o realizacje¢ zalozonych celow,

* dbanie o pozytywny wizerunek firmy.
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Nasze oczekiwania:
®  wyksztalcenie $rednie, preferowane wyzsze,
® doswiadczenie na stanowisku koordynatora zespoléw merytorycznych (min. trzy lata)
® znajomoS$¢ przepiséw dotyczacych tworzenia i przetwarzania dokumentacji medycznej oraz
realizacji i finansowania §wiadczen medycznych w ramach ubezpieczenia zdrowotnego,
® entuzjazm i kreatywnosc,
®  wysokie umiejetnosci interpersonalne oraz wysoka kultura osobista,
® otwarto$¢ na rozwdj i stale doksztalcanie sig;
® gotowos¢ do szkolen podnoszacych kwalifikacje;
* doskonala organizacja pracy wiasnej i podlegtych zespotdw;
* dokladnosé¢, sumiennosé, odpowiedzialno$é i zaangazowanie,
® nastawienie na staly rozwdj wlasny i podleglych zespolow;
® doswiadczenie w dzialaniu w sytuacjach kryzysowych;
* umiejetnosé szybkiego przelaczania si¢ miedzy zadaniami;

® bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera.
Oferujemy:
* stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace,
* prace w rozwijajacym si¢ o$rodku medycznym, w zespolach nastawionych na rozwéj i skuteczng
realizacje zatozonych celow;
*  stalg mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji;
* udzial w realizacji innowacyjnych programéw w zakresie dziatalnoéci placowki;
* otwarto$¢ na nowe rozwigzania i przyjazng atmosfer¢ w pracy;

* $wiadczenia socjalne.

Dokumenty aplikacyjne (CV oraz list motywacyjny) oraz wstepng koncepcje organizacji pracy Centralnej
Rejestracji Poradni Wielospecjalistycznych w formacie .pdf nalezy przesytaé na adres:

sekretariat@kolejowy.katowice.pl, lub sktada¢ w Sekretariacie Dyrektora w temacie wpisujac: Rekrutacja

Pracownik na stanowisko Koordynatora centralnej rejestracji medyczne;j.
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Szpital zastrzega sobie prawo odpowiedzi wylacznie na wybrane oferty.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) informujemy,

ze Administratorem danych osobowych oséb ubiegajacych sie o zatrudnienie jest Okregowy Szpital Kolejowy w Katowicach s.p.z.0.z. z
siedziba: ul. Panewnicka 65, 40-760 Katowice.

Podanie danych osobowych przez osoby ubiegajace sie o zatrudnienie jest dobrowolne, lecz konieczne w celu uwzglednienia aplikacji w
procesie rekrutacji — dlatego tez dla umozliwienia Szpitalowi jej rozpatrzenia prosimy o dopisanie w tresci oferty klauzuli:

»Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a) Rozporzqgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie danych) wyraiam zgode na przetwarzanie danych osobowych

zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb aktualnej i przyszlych rekrutacji przez Okregowy Szpital Kolejowy w Katowicach s.p.z.0.z. z

siedzibg: ul. Panewnicka 65, 40-760 Katowice.”

W przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych wylacznie dla potrzeb aktualnej rekrutaciji z tresci powyzszej klauzuli prosimy

DYREKYOR
Okrgyowego Szpisala Kolejowego
w Katowieagh - s.p.z.0.Z.

AdamTrzebinczyk

usunaé zwrot i przysztych”.
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